	
Администрация
 муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е





от ___________________								                 № _____


Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»


В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральными законами от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения администрации городского округа город Шахунья от 05.02.2018 № 34-р «Об утверждении перечня муниципальных услуг предоставляемых администрацией городского округа город Шахунья» (с изменениями от 16.09.2025 № 432-р) администрация муниципального округа город Шахунья Нижегородской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования в газете «Знамя труда» и сетевом издании газеты «Знамя труда.
3. Управлению организационной работы департамента экономического развития администрации муниципального округа город Шахунья обеспечить размещение настоящего постановления в газете «Знамя труда», в сетевом издании газеты «Знамя труда» и на официальном сайте администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области.
4. Со дня вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление администрации городского округа город Шахунья Нижегородской области от 23.12.2021 № 1515 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению на территории городского округа город Шахунья Нижегородской области государственной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарных учебных графиках образовательных организаций городского округа город Шахунья Нижегородской области».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области А.Д. Серова.




Глава местного самоуправления
муниципального округа город Шахунья					          А.И. Пугачёв











Утвержден
постановлением администрации
муниципального округа город Шахунья
Нижегородской области
от ___________ № ______



Административный регламент по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги 
«Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), 
годовых календарных учебных графиках» 


I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» (далее – Административный регламент, Услуга) (перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).
1.2. Услуга предоставляется физическим лицам, в том числе лицу, наделенному в установленном порядке полномочиями выступать от имени физического лица (далее – заявители), указанным в таблице 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.
1.3. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на официальном сайте «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области: http://gu.nnov.ru (далее - РПГУ) и на официальном сайте Органа местного самоуправления https://shahadm.nobl.ru/.

II. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Наименование Услуги
Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
2.2. Наименование органа, предоставляющего Услугу
Услуга предоставляется образовательными организациями муниципального округа город Шахунья (далее – Организация). 
Перечень Организаций приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
Возможность получения Услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
2.3. Результаты предоставления Услуги
2.3.1. При обращении заявителя за предоставлением информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках результатами предоставления Услуги являются:
1) информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложении № 10 к настоящему Административному регламенту;
2) отказ в предоставлении информации об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложении № 13 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) письмо, содержащее информацию об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках;
б) письменный отказ в предоставлении информации об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.
2.3.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Услуги результатом предоставления Услуги является:
1) решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложение № 11 к настоящему Административному регламенту;
б) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложение № 12 к настоящему Административному регламенту;
в) информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложении № 10 к настоящему Административному регламенту;
г) отказ в предоставлении информации об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) в соответствии с формой, содержащейся в приложении № 13 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
Документами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
в) уведомление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги;
г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги;
д) письмо, содержащее информацию об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в новой редакции;
е) письменный отказ в предоставлении информации об основных образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках в новой редакции.
2.4. Срок предоставления Услуги
Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за получением информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках составляет 3 рабочих дня с даты регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления Услуги.
Максимальный срок предоставления Услуги при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.
Документы выдаются (направляются) заявителю в течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания и регистрации документов (дополнительно указать в каком количестве).
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги, и способы ее взимания
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата о предоставлении Услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги при личном обращении заявителя в Организации составляет 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги заявителем лично в Организации составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указанным способом.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещаются на официальном сайте Организации в сети «Интернет».
2.9. Показатели качества и доступности Услуги
Перечень показателей качества и доступности Услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги, возможности подачи запроса на получение Услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления Услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления Услуги), предоставлении Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления Услуги, а также получения результата предоставления Услуги размещается на официальном сайте Организации.
2.10. Иные требования к предоставлению Услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
Информационная система, используемая для предоставления Услуги – единая система межведомственного электронного взаимодействия[footnoteRef:1]. [1:  Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия».] 

Если несовершеннолетний заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги выразил желание получить результат Услуги лично, то законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, предоставление результатов Услуги невозможно.
При получении результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, а также способы их предоставления.
Предоставление результата Услуги заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении Услуги. Результаты Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные на бумажном носителе, предоставляются заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, а также законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, уполномоченному первым на получение результатов Услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, указаны в приложении № 4 Административного регламента.
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги
Сведения о приведении исчерпывающего перечня оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, указаны в приложении № 5 Административного регламента. 
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 
Основанием для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги указаны в приложении № 5 Административного регламента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 
5) предоставление результата Услуги.
3.2. Профилирование заявителя
3.2.1. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с приложением № 3 настоящего Административного регламента.
3.2.2. При профилировании определяется категория заявителя, устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 
3.2.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги.
Представление заявителем документов и заявления осуществляется в Организации.
3.4. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению заявителем при подаче заявления в обязательном порядке, приведены в приложении № 4 настоящего Административного регламента. 
3.5. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
3.6. Межведомственное информационное взаимодействие
Для получения Услуги сведения могут быть запрошены из единого федерального информационного регистра, содержащего сведения о населении Российской Федерации, в порядке, предусмотренном постановлением Правительства Российской Федерации от 09.10.2021 №1723 «Об утверждении Правил предоставления сведений, содержащихся в едином информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, в том числе перечня указанных сведений и сроков их предоставления, и перечня обезличенных персональных данных, содержащихся в едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации» в составе:
- сведения о гражданстве физического лица;
- идентификаторы сведений о документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (в том числе в отношении документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации, признанных недействительными на территории Российской Федерации);
- идентификаторы сведений о регистрации граждан Российской Федерации по месту пребывания в пределах Российской Федерации;
- сведения о государственной регистрации рождения.
Срок направления указанного информационного запроса составляет 1 рабочий день с даты регистрации заявления.
3.7. Перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявления и документов 
Сведения о приведении оснований для отказа заявителю в приеме заявления и документов приведены в приложении № 5 настоящего Административного регламента. 
Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.
3.8. Перечень оснований для приостановления предоставления Услуги.
Оснований для приостановления предоставления Услуги не имеется.
3.9. Принятие решения об отказе в предоставлении Услуги
Организация отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:
1) представление заявления о предоставлении Услуги, не соответствующего форме, предусмотренной приложением № 6 к настоящему Административному регламенту;
2) представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего Административного регламента;
3) наличие в оригиналах и копиях представленных заявителем документов исправлений;
4) отказ заявителя дать согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка, в отношении которого подается заявление;
5) наличие ранее зарегистрированного заявления на рассмотрении;
6) подача заявителем письменного запроса об отказе в предоставлении Услуги (приложение № 8 к Административному регламенту); 
7) запрашиваемая информация не входит в перечень сведений, предоставляемых в рамках оказания Услуги;
8) заявитель не является родителем или законным представителем лица, в отношении которого запрашивается информация. 
3.10. Предоставление результата Услуги
Способы получения результата предоставления Услуги:
- при личном обращении в Организацию - об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках заявителю;
- при личном обращении в Организацию – уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.11. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги

4.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса запроса о предоставлении Услуги: 
а) при личном обращении в Организацию; 
б) посредством телефонной связи; 
в) посредством электронной почты; 
г) посредством личного кабинета через Интернет-портал Нижегородской области (в случае подачи запроса);
д) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги).
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по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» 

Перечень
условных обозначений и сокращений

	1
	Административный регламент
	Административный регламент администрации муниципального округа город Шахунья Нижегородской области

	2
	Услуга
	Муниципальная услуга «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

	3
	ЕПГУ
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	4
	РПГУ
	Официальный сайт «Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области

	5
	Организация
	Образовательная организация

	6
	Заявитель
	Физические лица
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Перечень муниципальных образовательных организаций 
муниципального округа город Шахунья

	№
	Наименование учреждения
	Юридический адрес 

	Телефоны;
Электронная почта

	1. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Верховская основная общеобразовательная школа 
	606910, Нижегородская область, город Шахунья, село Верховское, ул.Центральная, дом 9
	32-6-24
s_ve_shh@mail.52gov.ru


	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Черновская основная общеобразовательная школа 
	607823 Нижегородская область, город Шахунья, село Чёрное, улица Молодежная, дом 17
	35-1-40
s_ch_shh@mail.52gov.ru



	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Лужайская основная общеобразовательная школа 
	606766, Нижегородская область, город Шахунья, поселок Лужайки, улица Школьная, дом 1а
	38-1-78
s_l_shh@mail.52gov.ru


	4. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Красногорская основная общеобразовательная школа 
	606910, Нижегородская область, город Шахунья, деревня Красногор, ул. Центральная, д.9А
	48-1-44
s_k_shh@mail.52gov.ru


	5. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Шахунская средняя общеобразовательная школа №1 им.Д.Комарова
	606910, Нижегородская область, город Шахунья, улица Советская, дом 15
	2-16-61
s1_shh@mail.52gov.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Шахунская средняя общеобразовательная школа №2



	606912, Нижегородская область, город Шахунья, 
ул. Ленина, д.100
	2-15-25
s2_shh@mail.52gov.ru

	7. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Шахунская средняя общеобразовательная школа № 14
	606910, Нижегородская область, город Шахунья, 
ул. Комсомольская, д.27
	2-56-46
s14_shh@mail.52gov.ru


	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Шахунская гимназия имени А.С. Пушкина"
	606910, Нижегородская область, город Шахунья, ул. Комсомольская, дом 5 
	2-65-30
g_shh@mail.52gov.ru


	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сявская средняя общеобразовательная школа 
	606903, Нижегородская область, город Шахунья, рабочий поселок Сява,
 ул. Просвещения, дом 4А
	36-5-43
 s_s_shh@mail.52gov.ru


	10. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Вахтанская средняя школа»
	606900, Нижегородская область, город Шахунья, рабочий поселок Вахтан
 ул. Ленина д.12
	30-4-42
s_va_shh@mail.52gov.ru


	11. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Хмелевицкая средняя общеобразовательная школа»
	606921, Нижегородская область, город Шахунья, село Хмелевицы, ул. Автомобильная, дом 1в

	66-1-45
s_h_shh@mail.52gov.ru
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Перечень общих признаков заявителей, а также комбинации значений признаков
Таблица 1. Круг заявителей для предоставления Услуги
	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках"

	1.
	Физическое лицо обращается лично
	А.01

	2.
	Физическое лицо обращается через представителя
	А.02

	3.
	Физическое лицо - родитель несовершеннолетнего обращается лично
	А.03

	4.
	Физическое лицо - родитель несовершеннолетнего обращается через представителя
	А.04

	5.
	Физическое лицо - опекун несовершеннолетнего обращается лично
	А.05

	6.
	Физическое лицо - опекун несовершеннолетнего обращается через представителя
	А.06

	Результат Услуги "Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги"

	1.
	Физическое лицо обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.01

	2.
	Физическое лицо обращается через представителя, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.02

	3.
	Физическое лицо - родитель несовершеннолетнего обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.03

	4.
	Физическое лицо - родитель несовершеннолетнего обращается через представителя, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.04

	5.
	Физическое лицо - опекун несовершеннолетнего обращается лично, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.05

	6.
	Физическое лицо - опекун несовершеннолетнего обращается через представителя, получил документ по результатам Услуги с опечаткой и ошибкой
	Б.06




_____________




Приложение № 4 
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Исчерпывающий перечень документов, 
подлежащих обязательному представлению Заявителем
	№№ п/п
	Перечень документов для заявителей

	ID номер

	1
	Заявление о предоставлении Услуги по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту
Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления Услуги по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту
	А.01-А.06

Б.01-Б.06

	2.
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя) (копию всех заполненных страниц паспорта) 
	все

	3.
	Документ, удостоверяющий личность ребенка (копию всех заполненных страниц паспорта) или копия свидетельства о рождении ребенка (если ребенок не достиг 14-летнего возраста)
	А.03-А.04
Б.03-Б.04

	4.
	Перевод свидетельства о рождении (в случае выдачи документа иностранным государством)
	А.03-А.04
Б.03-Б.04

	5.
	Доверенность на представление интересов физического лица
	А.02,А.06,
Б.02,Б.06

	6.
	Согласие на обработку персональных данных в соответствии с формами, предусмотренными в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту
	А.01-А.06
Б.01-Б.06

	7.
	Документ, подтверждающий наличие опечатки и ошибки в выданных в результате предоставления Услуги документах
	Б.01-Б.06




______________



Приложение № 5 
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Перечень оснований для отказа заявителю 
в приеме заявления и документов
	N
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	1.
	В документах не заполнены все необходимые реквизиты, есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	2.
	Заявление о предоставлении Услуги не соответствует установленной форме, в том числе не соблюдены требования к формату такого заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых к нему документов, предоставляемых с использованием Единого портала, либо некорректно заполнены поля в форме (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное заполнение, отсутствие подписи заявителя)
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	3.
	Подача заявления о предоставлении Услуги и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представителю заявителя
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом)
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	5.
	К заявлению о предоставлении Услуги не приложены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, которые заявитель должен представить самостоятельно
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	6.
	Неустановление личности лица, обратившегося за оказанием услуги (непредъявление данным лицом документа, удостоверяющего его личность, отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность, предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия)
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	7.
	Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Услуги и приложенных к нему документах
	А.01 – А.06
Б.01 – Б.06

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги

	Отсутствует


	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1.
	Предоставление документов заявителем, не являющимся родителем (законным представителем) ребенка, либо представителем (доверенным лицом), полномочия которого оформлены в установленном законодательством порядке
	А.01 – А.06

	2.
	Отсутствие опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах
	Б.01 – Б.06



Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания.

_____________

Приложение № 6
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Заявление о предоставлении Услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках"

Прошу предоставить в отношении
Фамилия, имя, отчество:
_____________________________________________________________________
Дата рождения (чч.мм.гг.):  ___.____. 20___.
(Данные лица, подавшего документы на предоставление Услуги указываются, если заявителем является родитель, законный представитель такого лица)
информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
Фамилия, имя, отчество заявителя: ________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________
Документ, удостоверяющий полномочия законного представителя, не являющегося родителем _____________________________________________________
Тип регистрации (регистрация по месту жительства или месту пребывания), адрес места жительства (места пребывания) заявителя: ______________________________________________
Контактный телефон заявителя:	
мобильный __________________; рабочий ___________________;
домашний________________. Адрес электронной почты ____________________
Данные личного кабинета заявителя на порталах государственных услуг: _________________________________________________________________________;
(при наличии)
К заявлению прилагаются документы (информация, сведения, данные), необходимые для получения муниципальной услуги:
1. _________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________

Дата заполнения запроса                                            Подпись заявителя
«___» __________ 20___ г.                                          _________________

Приложение № 7
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Руководителю _______________________________
____________________________________________
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):
____________________________________________
Адрес: ______________________________________
_____________________________________________
Паспортные данные:
серия и номер документа: ______________________
дата выдачи документа: __.__________.____ г.
кем выдан: ____________________________________________
Доверенность: от_________ серия _______ № __________ (при необходимости)

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в
 результате предоставления государственной услуги документах

	Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при предоставлении государственной услуги «предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» ___________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указать техническую ошибку)
Приложения: ________________________________________________ на _____ листах
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные) _________________________________________ на _____ листах.  
Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя):  
дата: ___-________-____ г.; 
подпись: __________________________; 
расшифровка подписи (инициалы, фамилия): __________________________________.

___________________

Приложение № 8
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»


Руководителю _______________________________
____________________________________________
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):
____________________________________________
Адрес: ______________________________________
_____________________________________________
Паспортные данные:
серия и номер документа: ______________________
дата выдачи документа: __.__________.____ г.
кем выдан: ____________________________________________
Доверенность: от_________ серия _______ № __________ (при необходимости)

Заявление
об отказе от предоставления муниципальной услуги

Прошу Вас оставить без рассмотрения ранее направленное мной заявление о __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата подачи заявления и подпись заявителя (представителя заявителя):  
дата: __.__________.____ г.; 
подпись: ___________________________________________________________; 
расшифровка подписи (инициалы, фамилия): ____________________________.


___________________

Приложение № 9
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Руководителю _______________________________
____________________________________________
от ФИО заявителя (уполномоченного представителя):
____________________________________________
Адрес: ______________________________________
_____________________________________________
Паспортные данные:
серия и номер документа: ______________________
дата выдачи документа: __.__________.____ г.
кем выдан: ____________________________________________
Доверенность: от_________ серия _______ № __________ (при необходимости)

[bookmark: P527]СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________________, настоящим подтверждаю свое согласие на обработку своих персональных данных и данных моего несовершеннолетнего ребенка, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления Услуги.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, паспортные данные.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги. 
Настоящее заявление действует с момента подписания и действует до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Отзыв заявления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В подтверждение вышеизложенного   нижеподписавшийся   заявитель подтверждает свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

"__" _____________                                                 _____________ (_____________________)
        (дата)                                                                         	         (подпись)  	           (расшифровка подписи)

___________________


Приложение № 10
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»


Кому ______________________
___________________________


____________________________________________________________ 
(наименование Организации)

Информация
об образовательных программах и учебных планах, рабочих
программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей),
годовых календарных учебных графиках

____________________________________________________________
(наименование Организации)


направляет информацию о реализации образовательных программ и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

(нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

	Приложение:

	
	
	

	_____________________
(должность уполномоченного лица)
	________________
(подпись уполномоченного лица)
	____________________
(фамилия, имя, отчество)



Дата: "____" ____________ 20____ г.


М.П.                                                    ___________________
	



Приложение № 11
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»


Кому ______________________
___________________________


____________________________________________________________ 
(наименование Организации)


Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги

Выдано в том, что в документ ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(наименование документа)

внесены изменения ________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(содержание изменений)

на основании: _____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________


	_____________________
(должность уполномоченного лица)
	________________
(подпись уполномоченного лица)
	____________________
(фамилия, имя, отчество)



Дата: "____" ____________ 20____ г.

М.П.
	____________________


Приложение № 12
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»

Кому ______________________
___________________________


____________________________________________________________ 
(наименование Организации)
Решение
об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок
в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги


____________________________________________________________
(наименование Организации)


уведомляет, что по результатам рассмотрения заявления о исправлении опечаток или ошибок ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

отказано во внесении изменений по следующему(им) основанию(ям):

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
	
	
	

	_____________________
(должность уполномоченного лица)
	________________
(подпись уполномоченного лица)
	____________________
(фамилия, имя, отчество)



Дата: "____" ____________ 20____ г.


М.П.
	


[bookmark: _GoBack]
_____________________
Приложение № 13
к Административному регламенту
по предоставлению на территории муниципального округа город Шахунья Нижегородской области муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
	
	
	



Кому ______________________
___________________________

____________________________________________________________ 
(наименование Организации)
Отказ
в предоставлении информации об образовательных программах
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов,
предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках


____________________________________________________________
(наименование Организации)

уведомляет, что по результатам рассмотрения заявления о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
__________________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)

отказано в предоставлении информации по следующему(им) основанию(ям):

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
	
	
	

	_____________________
(должность уполномоченного лица)
	________________
(подпись уполномоченного лица)
	____________________
(фамилия, имя, отчество)



Дата: "____" ____________ 20____ г.


М.П.
	


__________________
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